
Rutiner vid öppning - inomhuskiosken 

 

 

 

 

Öppning 

 
Kiosken ska bemannas med två personer/ pass. Kiosken ska öppna 30 minuter före första match 
(innebär att första passet bör börja 60 minuter innan första match) och sista passet slutar 30 minuter 
efter avslutad match. Vaktmästaren kommer att låsa upp och stänga kiosken. 
 
• Räkna växelkassan. 
Innan du öppnar kiosken ska du räkna pengarna i kassan. Det ska ligga 1500:- i olika små valörer i 
kassalådan. Om det saknas pengar skriv en lapp och lägg i det låsbara kassaskrinet med datum, tid 
och en signatur. 
 
• Läs igenom instruktionerna till kassaapparaten då den ska användas vid varje köp. 
Anledningen till att det är viktigt att kassaapparaten används är bland annat att säkerställa en bra 
hantering av pengarna i kiosken samt se vilka produkter som säljs mest. 
Notera att om ni säljer hembakt till lagkassan så måste ni ha med er eget kassaskrin och inte slå in 
det i kassan. 
 
• Koka kaffe. 
Termosar, Mjölk och Socker ställs upp utanför kiosken på andra sidan gången för att minska på 
eventuell kötid. Kopp/ mugg ges till kund vid betalning, kaffet hämtas vid lilla bordet. Mät upp 
vatten till vita tejpen på tillbringaren och en påse kaffe per kanna. 
 
• Värm tevatten i den lilla vattenkokaren. 
Det finns en låda med olika sorters te. Behåll lådan i kiosken. 
 
• Starta korvgrytan max 70°C . Fyll innergrytan till max hälften med vatten. Vill man så kan 
man hälla lite korvspad från konservburken för mer smak. Varmkorv finns i konservburkar i nedre 
delen av kylen. Tänk på att inte värma på för många korvar åt gången för att undvika att de 
kasseras. Öppnad korvburk ställer man tillbaka i kylen med en fryspåse över. Korvbröd finns i 
frysen. Tina till en början upp en påse korvbröd och tina sen efter behov men var förberedd. 
Ketchup och senap ställs ut på bordet utanför kiosken. 
 
• Varma mackor 
Det finns färdiggjorda mackor i frysen, de läggs på smörgåsgrillen vid beställning. Smörgåsgrillen 
ska inte stå på hela passet utan enbart vid behov. 
 
• Soppor 
Finns soppor i kylen så värms dessa i mikrovågsugnen enligt instruktion på förpackning. 
 
• Frukt 
Vid behov så går det bra att gå till ICA och köpa max ca 10 stycken frukter som vi säljer för 10 kr 
styck. Lägg bara kvittot för frukten i kassan för redovisning. 
 


