
Rutiner vid stängning - inomhuskiosken 
 
Stängning 
 
Är du den som stänger för dagen så måste du städa upp i kiosken innan du lämnar den. 
 
• Redovisa kassan enligt instruktioner som finns i kiosken. 
Du ska räkna ut en växelkassa på 1500:-. Spara små valörer.  T ex: 
1-kronor spar 50:- 
5-kronor spar 100:- 
10-kronor spar 200:- 
20-sedlar spar 300:- 
50-sedlar spar 150:- 
100-sedlar spar 200:- 
Summa 1500:- 
 
Resterande pengar räknas och antecknas på bankkvitto i olika valörer och läggs sen i den plastficka som 
finns i kökslådan under kassaapparaten.  Sätt nyckeln (uppe tillhöger) på kassaapparaten i läge Z och tryck 
på knappen, den stora nere till höger. Du får då ut ett slutkvitto på försäljningen. Mata ut kvitto med knappen 
feed och dra loss och lägg ner tillsammans med pengarna. Plastfickan med pengar lämnas sen till 
vaktmästaren. 
 
 
• STÄDA 
 
• Häll ut vatten från vattenkokaren och dra ut sladd. 

 
• Skölj ur kaffetermosarna och ställ dessa upp och ner på diskbänken. 
 
• Diska korvgrytan. Släng eventuella korvar som redan värmts upp men skriv upp på ett papper som ni 
lägger i pengapåsen hur många korvar/korvbröd eller annat som måste slängas. ”Kassering av korv antal 

X” Stäng av plattan och dra ut sladden. 
 
• Ställ in ketchup och senap i kylen samt övriga produkter som korv, korvbröd och mjölk. 
 
• Rengör smörgåsgrillen, tänk på att inte repa teflonet med vassa föremål, använd papper. 
 
• Sopa vid läktarna och släng skräp. Lägg returflaskor i speciell säck/påse, ställ in i kiosken. 
 
• Sopa och moppa golvet i kiosken 

 
• Ta med sopsäcken och ställ nere i soprummet (nere vid huvudentrén) 

 
• Stänga igen och låsa kiosken. Vaktmästaren kommer och hjälper till. 

 
 
Kontaktuppgifter: 
Vaktmästare på jour: 070-733 24 65 (frågor om öppning, låsning, städning) 
Kioskansvarig Klas Hansson: 010-478 52 41 (frågor om rutiner och sortiment ) 
 
Frågor/ synpunkter/ idéer tas tacksamt emot via mejl Innebandy@iksatra.se 
 
 

Tack för att du bidrar till att IK Sätras barn och ungdomar får hålla på med en 
meningsfull och rolig fritidsaktivitet! 


